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Рассмотрено                                                                           Утверждаю:

на заседании педагогического совета                                   Директор

Протокол №4                                                                           МБОУ «Никольская СОШ»
от 19 октября 2017года                                                           __________/ Г.М.Борюшкина/
                                                                                                   Введено в действие приказом 

                                                                                                   №______от                  ___2017 года
Положение о документах,

подтверждающих обучение в МБОУ «Никольская средняя общеобразовательная школа»
Спасского муниципального района Республики Татарстан, 

если форма документа не установлена законом 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Положение о документах, подтверждающих обучение в МБОУ «Никольская СОШ» Спасского муниципального района Республики Татарстан, если форма документа не установлена законом (далее - Положение) разработано на основании ч. 4 ст. 33 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МБОУ «Никольская СОШ» Спасского муниципального района Республики Татарстан (далее - Школа).

1.2 Целью Положения является установление порядка выдачи документов, подтверждающих обучение обучающихся.

1.3 Обучающиеся – это лица, осваивающие основные образовательные программы начального общего, основного общего образования, среднего общего образования.
2. ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ
2.1 Обучающимся   выдаются   следующие   документы,   подтверждающие обучение:

2.1.1 Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные образовательные программы основного общего образования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой аттестации (Приложение 1).

2.1.2 Справка о результатах государственной  итоговой  аттестации содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, по которым проходил государственную итоговую аттестацию, годовую отметку, результаты аттестации, итоговые результаты. (Приложение 2).

2.1.3 Справка об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, осуществляющего образовательную деятельность,  содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, объём учебной нагрузки за период обучения в часах (приложение 3).

2.1.4 Справка об обучении в Школе, выдаваемая для предъявления в отдел социальной защиты населения Спасского муниципального района, для осуществления льготного проезда, на работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, дата зачисления (перевода в следующий класс) (Приложение 4).

2.1.5 Справка-подтверждение о выбытии из Школы после предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, из какой школы и какого класса выбывает (Приложение 5).

2.1.6 Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении в образовательное учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой школе обучается (с указанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год окончания обучения (Приложение 6).

2.2. Документы, подтверждающие обучение в Школе выдаются обучающимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.

2.3. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6 фиксируется в журнале «Выдача справок обучающимся».

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ВЫДАЧУ ДОКУМЕНТОВ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ.
3.1 Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6
настоящего положения  - секретарь Школы.

3.2 Ответственные за выдачу  документов, предусмотренных п.п. 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3
настоящего положения - заместитель директора по учебной работе и секретарь Школы.

3.3 Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление недостоверных данных.

3.4 Приказом директора утверждаются образцы справок (Приложение 6):

· об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования;

· об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, не прошедшим государственной  итоговой аттестации или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты;

· о результатах государственной (итоговой) аттестации.

Приложение № 1

Справка
об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные образовательные программы основного общего образования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты

Данная справка выдана _______________________________________________________________

фамилия

____________________________________________________________________________________

имя, отчество – при наличии
дата рождения «___» ___________ _____ г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)
в 20___ - 20____ учебном году в ____ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):
	№
	Наименование
	
	Годовая
	Итоговая
	Отметка, полученная на

	п/п
	учебных предметов
	
	отметка за
	отметка
	государственной (итоговой)

	
	
	последний год
	
	аттестации или количество

	
	
	
	обучения
	
	баллов по результатам ГИА

	1
	Русский язык
	3
	(удовлетв.)
	
	2 (неуд.) / 8 баллов

	2
	Литература
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	3
	Английский язык
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	4
	Математика
	3
	(удовлетв.)
	
	2 (неуд.) / 5 баллов

	5
	Информатика и ИКТ
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	6
	Обществознание
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	7
	История
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	8
	География
	
	
	4 (хорошо)
	

	9
	Биология
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	10
	Физика
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	11
	Химия
	3
	(удовлетв.)
	4 (хорошо)
	


[image: image1.jpg]3)

PaccmoTtpeno '
Ha 3acelaHiM [1eJarOrMYecKoro coBera !
[Ipotoxos Ned

ot 19 oxta6ps 201 7rona

xoasckas COILLy
I".M.bopromkuna/

B/fIeIICTBHE IIPUKA30M
orA ¥ 7. 2017 roma

ITos105keHHE 0 NOKYMEHTAX,
noarsep:xkaaromux odydyenue B MBOY «Hukoabckas cpeaHsisi 06meo0dpa3oBaTe/ibHAS IIK0JI12»
Cnacckoro MyHunHna/jabHoro paiiona Pecrry6suku TaTaperan,
ecJaH (opma JOKyMEeHTa He yCTAHOBJIEHA 3aKOHOM

1. OBIIHE IIOJIOKEHHUA

1.1 IlomoxxeHue o OKyMeHTax, noarsepxaaromux ooydenue B MBOY «Hukonbckas COILL»
Cnacckoro MyHMLUINAIbHOro paidioHa PecnyOmuku Tarapcran, ecnmu ¢opma IOKyMeHTa He
yCTaHOBJIEHA 3aKOHOM (faiee - [TonoxeHnue) paspaboraHo Ha ocHOBaHUM 4. 4 cT. 33 DenepanbHOro
3akoHa «OO0 oOpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun» ot 29.12.2012 Ne273-®3, Ycraa MBOY
«Huxonbsckas COLI» Cracckoro MyHHIMnansHOro paiiona Pecry6nuku Tatapcran (manee - [lkoa).

1.2 Iensro IlomokeHus sBISETCS  YCTAHOBJICHHWE TMOpSAKA BBIAAYH  JIOKYMEHTOB,
NOATBEPXKAAIOLIUX 00ydeHHe 00yJaroIuxcs.

1.3 Obyuaromuecs: — 3T0 JMLa, OCBaUBAIOLINE OCHOBHBIE 00pa3oBaTeIbHbIE TPOrPAMMBbI
HayaJILHOro 00IIEro, OCHOBHOrO 061Iero oo6pa3oBanus, CpeHero obmero o6pa3oBaHus.

2. BBIJAYA JOKYMEHTOB, IOATBEPKJIAIOIIUX OBYYEHUE

2.1 OO6yuaromuMmcsi BBIJAIOTCS CJIEAYIOIIHE IOKYMEHTHI, ITOATBEpPXKIArole 00yYeHue:

2.1.1 CnpaBka 06 oOyueHuH B 00pa30BaTe€IbHOM YUYPEKICHHH, PEATH3YIOIIMM OCHOBHBIE
ofbpa3oBareIbHbIE IPOrPaMMBl OCHOBHOTO 00mIero o0pa3oBaHus M HE IPOLIEAIAM TOCYAapCTBEHHOM
UTOTOBOM aTTECTAllMM MM IOJYYHBIIUM HEYJOBJIETBOPUTEIBHBIE PE3YJILTAThl CONEPKUT CIIEAYIOLIHE
JaHHble: (aMHIIHMIO, MMs, OTYECTBO OOydarouierocs, AaTy pPOXICHHS, B Kakoi IIKojie o0ydaics,
HauMEHOBaHMe y4eOHBIX IPEIMETOB, FOJOBBIE M UTOTOBBIE OTMETKH, OAJIJIBI IO Pe3ysbTaTaM HTOTOBOM
arrectanuu (ITpunoxxenue 1).

2.1.2 CmpaBka 0 pe3ynbTaTax rocylapCTBEHHONH HTOTOBOW aTTECTAlUH COAEPXKUT CleLYIOIIHE
JaHHbIE: (aMHIIHIO, MMs, OTYECTBO OOydaroLlerocs, AaTy POXJISHUS, B KaKoOH IIKoje oOydaics,
HaiMEHOBaHME Y4YeOHBIX IIPEIMETOB, II0 KOTOPHIM IPOXOIUI TOCYIAPCTBEHHYIO HTOTOBYIO
aTTeCTallIo, FTOJOBYIO OTMETKY, Pe3yJIbTaThl aTTeCTAl[MH, HTOTOBBIE pe3ynbTaThl. ([Ipunoxenue 2).

2.1.3 CopaBka 06 oOyyeHun (Wim o nepuone OOyYeHHs), BbIOABAEMBIE JIMLAM, OCBOMBIIHNM
4acTb 00pa30BaTENbHONM NPOTrpaMMbl U (WJIM) OTYHCICHHBIM U3 YYPEXKIEHHS, OCYUIECTBIISIOLIETO
00pa3oBaTeNbHYIO HEATEIBHOCTh,  COAEPKUT CIEAYIOIIHE JaHHbIe: (aMHJINIO, HUMS, OTYECTBO
obyuarommerocsi, 1aTy pOXXIEHHs, B Kakoil mKkoje oOydasics, HaHMEHOBAaHHE YYeOHBIX MPEIMETOB,
00BéM y4eOHOM Harpy3KkH 3a nmepuon o0ydeHus B yacax (MpHIOKEHHE 3).

2.1.4 Cnpaska 06 oOyuenuu B Illkone, BpigaBaeMas 1Uisl IPEIBSBICHUS B OTAET COLMATBHON
3amMThl HaceaeHuss CrnaccKoro MyHHLHMIIAIBHOTO paiioHa, Ui OCYIIECTBIICHHUS JIbIOTHOTO Mpoe3a, Ha
paboTy poauTeNnsM (3aKOHHBIM IIPEICTABUTEINSIM), IJISl MPEAbSBICHUS B CyHd, oprassl oneku, MBI,
BBILIECTOSAIIME OpPraHbl OOPa3OBaHHsS COAEPXKUT CIENYIOIMHE JAaHHblE: (HaMIIMIO, HMs, OTYECTBO
oOyuaroIerocsi, B KakoM Kjacce o0ydaeTcs, B Kakoii 1mkosie obydaercs, ata 3a4dcieHus (MepeBoa B
cnenyrouwmii kinace) (Ilpunosxenue 4).

2.1.5 CmpaBka-noarsepxaeHue o BBIOBITHH u3 1LIKOJBI mocie mpeaocTaBiIeHUs HEOOX0IUMOMR
JNOKYMEHTAllMH, BbIIaBaeMas JUId IpPeIbsBICHHs B 00pa30BaTeIbHOE YUpEKAEHHE, H3 KOTOPOro





Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение № 2

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Никольская средняя общеобразовательная школ»

Спасского  муниципального района Республики Татарстан
422860, Республика Татарстан, Спасский район, с.Никольское, 
ул. Школьная, д.30 тел.8(84347) 3-24-40
№ _______

от _______________

СПРАВКА 
о результатах государственной  итоговой  аттестации

Данная справка выдана _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского  муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

___________________________________________________________________________________

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование
	Годовая
	Результаты
	Итоговая

	п/п
	учебных
	отметка за
	государственной (итоговой)
	отметка

	
	предметов
	последний
	аттестации
	

	
	
	год обучения
	
	
	

	
	
	
	Количество
	Отметка
	

	
	
	
	баллов
	
	

	1.
	Математика
	3
	22
	3
	3

	2.
	Русский язык
	3
	33
	4
	4

	3.
	Обществознание
	4
	31
	4
	4

	
	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение № 3

Справка
об обучении (или о периоде обучения) в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования

Данная справка выдана ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - при наличии)

дата
рождения
«______»_________г.,
в
том,
что
он
обучался
с
______________20___г.
по

____________20___г. в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского муниципального района Республики Татарстан.

Объём учебной нагрузки за период обучения:

	№ п/п
	Наименование
	20___/20____
	20___/20____
	Объём учебной нагрузки

	
	учебных предметов
	учебный год
	учебный год
	за период обучения в

	
	
	
	
	часах

	
	
	(____ класс)
	(____ класс)
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение №4

ШТАМП

ОУ

№ _______

от _______________

СПРАВКА

Выдана  _____________________________________________________________________________
в том, что он (она) действительно обучается  в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского муниципального района Республики  Татарстан   в ______ классе.

Основание: приказ № ____от __________________ « ________________»
Справка выдана по месту требования.

Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Приложение № 5

ШТАМП

ОУ

№ _______

от _______________

Справка
о выбытии из Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
 «Никольская средняя общеобразовательная школа» 

Спасского муниципального района Республики Татарстан
1.Фамилия___________________________________________________________________________

2. Имя______________________________________________________________________________

3. Отчество__________________________________________________________________________

4. Год рождения ______________________________________________________________________
5. Выбыл(а) из Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Никольская средняя общеобразовательная школа»  Спасского муниципального района Республики Татарстан

6. Учился(сь) в __________________ классе

Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

М.П.

Приложение № 6

ШТАМП

ОУ

СПРАВКА

Выдана гражданину __ИВАНОВУ  ИВАНУ ПЕТРОВИЧУ__________

                                                             (фамилия, имя, отчество)

_________года рождения в том, что он в 2002г. поступил согласно приказу о зачислении № 104 от «30» августа 2003г. в образовательное учреждение среднего общего образования –

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского муниципального района Республики Татарстан


полное наименование образовательного учреждения

имеющее государственную аккредитацию ________________________________________________

(указываются номер и дата выдачи)

свидетельство действительно по________________________________________________________

                        свидетельства о государственной аккредитации, срок действия

___________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего свидетельство)

и в настоящее время обучается в __________классе по очной форме обучения.

Год окончания обучения в образовательном учреждении – 20_____ г.

Справка
дана
для
предъявления
в
военный
комиссариат

________________________________________________________________________

(наименование военного комиссариата)

Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

М.П.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Никольская средняя общеобразовательная школ»

Спасского  муниципального района Республики Татарстан
ПРИКАЗ

_________________
№_________

                                  Об установлении образцов справок об обучении

На основании статьи 30 Федерального Закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить образец справки об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты (приложение 1).

2. Утвердить образец справки об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (приложение 2).

3. Утвердить образец справки о результатах государственной итоговой аттестации (приложение 3).

4. Заместителю директора по учебно-воспитательной работе   разместить данный приказ в трехдневный срок после издания на официальном сайте образовательного учреждения в разделе «Документы».
5. Контроль  за  исполнением    приказа  оставляю за собой.
Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

М.П.

Приложение 1 к приказу от _________№________________

Справка

об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные образовательные программы основного общего образования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты

Данная справка выдана _______________________________________________________________

фамилия

____________________________________________________________________________________

имя, отчество – при наличии
дата рождения «___» ___________ _____ г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

в 20___ - 20____ учебном году в ____ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование
	Годовая
	Итоговая
	Отметка, полученная на

	п/п
	учебных предметов
	отметка за
	отметка
	государственной (итоговой)

	
	
	последний год
	
	аттестации или количество

	
	
	обучения
	
	баллов по результатам ГИА

	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение 2 к приказу от _________№________________

ШТАМП ОУ

Справка
об обучении (или о периоде обучения) в образовательном учреждении,

реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, 
основного общего и среднего общего образования

Данная справка выдана ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - при наличии)

дата
рождения
«______»_________г.,
в
том,
что
он
обучался
с
______________20___г.
по

____________20___г. в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского муниципального района  Республики Татарстан.

Объём учебной нагрузки за период обучения:

	№ п/п
	Наименование
	20___/20____
	20___/20____
	Объём учебной нагрузки

	
	учебных предметов
	учебный год
	учебный год
	за период обучения в

	
	
	
	
	часах

	
	
	(____ класс)
	(____ класс)
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение 3 к приказу от _________№________________

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Никольская средняя общеобразовательная школа »

Спасского  муниципального района Республики Татарстан
422860, Республика Татарстан, Спасский район, с.Никольское, ул.Школьная, д.30,тел.8(84347) 3-24-40, 
№ _______

от _______________

                      СПРАВКА
                                 о результатах государственной  итоговой  аттестации

Данная справка выдана ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Никольская средняя общеобразовательная школа» Спасского  муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

________________________________________________________________________

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):
	№
	Наименование
	Годовая
	Результаты
	Итоговая

	п/п
	учебных
	отметка за
	государственной (итоговой)
	отметка

	
	предметов
	последний год
	аттестации
	

	
	
	обучения
	
	
	

	
	
	
	Количество
	Отметка
	

	
	
	
	баллов
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Никольская СОШ » _____________/_______________

                                                                           (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

